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Belo Horizonte, 13 de setembro de 2016.

Assunto: Orienta sobre o cumprimento de 1/3 da carga horéria de professor
destinada as atividades extraclasse, de acordo com a Lei Estadual n? 20.592, de 28 de
dezembro de 2012, o Decreto Estadual n2 46.125, de 4 de janeiro de 2013 e as normas
vigentes da Secretaria de Estado de Educacio de Minas Gerais. :

Sr(a) Diretqr(a’),

Considerando a necessidade da Secretaria de Estado de Educacio de Minas
Gerais de promover esclarecimentos sobre o cumprimento da carga horaria do Professor
de Educacdo Basica destinada a atividades extraclasse de que trata o Art. 33 da Lei
Estadual n? 20.592/2012 e os Art 12, 22, 32, 42 e 14 do Decreto Estadual n? 46. 125/2013,
orientamos:

1 — Da competéncia do(a) Diretor(a) da Escola Estadual:

\

O Diretor, no exercicio das atribhigﬁes especificas de seu cargo e de sua
lideranga, é o responsavel pela gestdo pedagdgica e administrativa da escola e, portanto,
também responsavel pelo processo de coordenagdo, programacdo e desenvolvimento

das atividades extraclasse, observadas a legislagdo, a realidade e as peculiaridades da
escola. _ _ E: '

Compete, pois, a cada Diretor Escolar garantir o cumprimento efetivo dessas

atividades, considerando sua importancia para o crescimento profissional de sua equipe e

o desenvolvimento das a¢8es coletivas indispensaveis ao planejamento e 3 avaliagdo, na

perspectiva de implementac¢do do Projeto Politico-Pedagdgico e da construg¢io de uma

" escola inclusiva, democratica e participativa, que garanta os direitos de aprendizagem a
todos os estudantes.

“Ao(A) Senhor(a)
Diretor(a)
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2 — Das atividades extraclasse:

As 8 (oito) horas semanais, destinadas as atividades extraclasse para os professores de
Educacdo Basica com jornada de 24h, devem ser cumpridas:

a) 4h semanais em local de livre escolha do professor.

Estas atividades compreendem agdes de estudos, planejamento e avaliagdo
inerentes ao cargo de professor, realizadas para aperfeigoar sua prética de sala de aula e
garantir o sucesso dos estudantes no processo de ensino e aprendizagem.

b) 4h semanais na prépria escola ou em local definido pela direcdo.

Destas 4 horas, até 2 (duas) horas semanais devem ser dedicadas a reunides
de carater coletivo e as demais deverdo ser dedicadas a a¢des de capacitacio, formagio
continuada, planejamento, avaliagdo e reunies, bem como outras ac¢des relativas as
atribuicdes especificas do cargo de professor, que ndo configurem o exercicio da
docéncia. Para o cumprimento dessas ati\}idades, devem ser observadas as seguintes
orientagdes: '

2.1- Da Carga Hordria presencial destinadas a reunides de carater coletivo:

Estas reunides, de carater coletivo, serdo programadas pela Dire¢do, em conjunto com
os Especialistas em Educagdo Bdsica, para o desenvolvimento de temas pedagdgicos,
administrativos ou institucionais de forma a atender as diretrizes do Projeto Politico-
bedagc’;gico. | _

A carga horéria destas reunides podera ser acumulada no decorrer de um mesmo més,
possibilitando um tempo maior para discussdo dos temas propostos.

_'Caso haja consenso do quadro de pessoal da escola, as reunifes poderio ser realizadas
fora dos dias e horarios habituais de funcionamento da escola, conforme sua pratica, e
de acordo com o planejamento prévio da Direg3o. )

A organizacdo das reunides devera permitir a participacdo efetiva de todos os
profissionais da Escola envolvidos no processo pedagogico, podendo ser incluidos, em
algumas situagdes, pais, alunos e comunidade em geral. Sugerimos que estas reunides
sejam definidas no Calendario Escolar.
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_ _ importante assinalar que nenhum profissional poderd ser dispensado
dessas reunides, exceto se estiver em afastamento legal.

2.1.1- O professor detentor de dois cargos ou fungdes na mesma escola deverd cumprir a
carga horaria relativa a atividades extraclasse nos dois cargos, exceto na hipétese de
-reunides, quando estas ocorrerem no mesmo horério, onde sera computada sua
presenga nos dois cargos. -

2.1.2- O professor detentor de dois cargos ou fungdes em escolas estaduais distintas

devera cumprir a carga horaria relativa a atividades extraclasse, inclusive reunides, nos

dois cargos. Na hipotese de coincidéncia de horérios, deverd comprovar o

coniparecimento em uma das escolas, onde sera computada sua presenga nos dois

cargos, com alternancia entre as escolas, de forma a garantir a sua participacdo nas

discussdes para o aperfeicoamento de sua pratica em sala de aula e na construcio do
~ processo pedagdgico nas duas escolas.

2.1.3- A carga horaria ndo utilizada pela Escola no mesmo més para as reunides deverd
ser destinada as demais atividades extraclasse. Exemplificando: se foi utilizada 1h
semanal para reunides, a outra 1h devera ser cumprida em outras atividades na escola ou
em outro local definido ou autorizado pela Diregdo, para integralizar as 4 (quatro) horas
previstas.

2.2 — Da Carga Horaria presencial destinadas a atividades de capacitacdo, formacdo
continuada, planejamento, avaliagdo e outras especificas do cargo, exceto o exercicio da
docéncia:

Estas atividades devem ser cumpridas na prépria escola ou em local definido
ou- autorizado pela Dire¢do e a respectiva carga horaria dependera do ndimero de horas
destinado as reunides de caréter coletivo. :

As atividades de capacitacio, formacdo continuada somente serdo

consideradas para cumprlmento da carga horaria extraclasse quando forem referentes as
seguintes ac¢des:

a) cursos presenciais de curta duracdo, encontros e reunides promovidos pela Secretaria
de Estado de Educagdo (SEE), Superintendéncias Regionais de Ensino (SRE) ou realizados
pela SEE/SRE em parceria com outras institui¢Ges. Nestes casos, os professores deverdo
apresentar comprovante de participacdo nas atividades realizadas; |
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b) cursos de curta dura@éo, totalmente EAD ou semipresenciais, realizados pela SEE ou
pelas SRE, pelo Ministério de Educacdo, por entidades parceiras conveniadas a Secretaria -
de Estado de Educagdo de Minas Gerais ou Superintendéncias Regionais de Ensino, ou
por outro Orgdo Publico Estadual, desde que o tema estudado esteja ligado ao trabalho
do servidor. Também neste caso, os professores deverdo apresentar comprovante de
inscrigdo e ao final de cada mddulo, a comprovagdo das atividades realizadas ou de -
conclusdo.

C) além das agdes citadas nas letras a e b do item 2.2, poderdo ser autorizadas pela
Dire¢do da escola, para fins de cumprimento da carga horaria de atividades extraclasse
relativas & capacitagio, formacdo continuada, a part|C|pat;ao em cursos de iniciativa
propria do professor, desde que: ‘

* a participagdio nestes cursos ndo prejudique a frequéncia nas atividades de capacitagdo,
formagdo continuadas promovidas pela SEE ou pelas SRE, pelo Ministério de Educacdo,
por entidades parceiras conveniadas a Secretaria de Estado de Educagdo de Minas Gerais
ou Superintendéncias Regionais de Ensino, ou por outro Orgdo Puablico Estadual;

* ndo seja realizada durante o periodo em que o professor esteja em sala de aula;

* sejam cursos de graduagdo ou de pés-graduacio que tenham relagdo direta com a area
de atuagdo do professor na Rede Estadual;

~* sejam oferecidos por instituicdes credenciadas pelos 6rgdos competentes: MEC, no
caso da graduagdo e especializacdo /lato sensu, e CAPES (Coordenagdo de

Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior), no caso de mestrado ou doutorado, com
conceito minimo 3;

* o professor comprove a matricula, devendo, ainda, apresentar mensalmente a
comprovagdo de frequéncia e, no final, o certificado ou a conclusdo do curso;

* ndo serdo aceitos cursos livres de nenhuma natureza, mesmo que relacionados as
atividades educacionais.

Integram, ainda, as atividades extraclasse, as atividades de planejamento e
avaliacdo, uma vez que sdo indispensaveis & implementacdo de agdes que tenham como

foco a aprendlzagem dos estudantes e a gestdo pedagogtca como eixo do trabalho
escolar.
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Assim, tanto o planejamento quanto a avaliagdo do processo de ensino e
‘aprendizagem sfo temas importantes e fundamentais para serem discutidos no
cumprimento das horas destinadas as reunides de cardter mais coletivo, ou seja, reunides
com todos os professores e demais profissionais da escola envolvidos no processo de
ensino e aprendizagem, em encontros coordenados pela equipe pedagdgica da escola
com grupos de professores, por area de conhecimento ou por componente curricular ou
um s6 professor ou até na atividade realizada individualmente pelo professor.

Nesse sentido, e de forma soliddria, as equipes da SRE ou da SEE poderdo
. participar como apoio e suporte na discussdo e analise da pratica pedagégica, na partilha
de conhecimentos, na andlise dos resultados das avaliacdes internas, externas e
estratégias-de interven¢do pedagdgica, na busca de alternativas conjuntas e vidveis que
levem a melhorla da aprendlzagem dos estudantes.

Para o desenvolvimento dessas agBes, poderdo ser aproveitados os horarios
vagos entre uma aula e outra (as “janelas”), bem como o periodo entre a troca dos
turnos, com gerenciamento da Dire¢do ou do Especialista de Educagdo Béasica. Ndo
podem ser utilizados ou computados os periodos de recreio.

Lembramos que nenhuma estratégia utilizada para. cumprimento da carga
hordria, das atividades extraclasse desobriga o professor de participar das reunides
coletivas de até 2 (duas) horas semanais programadas pela escola e que podem ser
acumuladas para utilizagdo dentro de um mesmo més.

. O professor para o Ensino de Uso da Biblioteca/Mediador de Leitura que
contar com o professor PEB - Apoio/Ajustamento Funcional cumprira as horas destinadas
a docéncia diretamente no atendimento aos alunos, realizando atividades de intervengdo
pedagdgica, orientando a utilizagio em biblioteca escolar para realizagdo de consultas e
pesquisas, bem como desenvolvendo estratégias de incentivos ao hébito e ao gosto pela
leitura. A carga horédria destinada as reunides serdo cumpridas de acordo com o

" planejamento e defini¢do da Direcdo da escola.

3 — Algumas atividades, definidas pela Direcdo, podem ser consideradas para.fins de

cumprimento da carga hordria_extraclasse, objetivando a implementacdo do Projeto
Politico Pedagdgico, tais como:

* elaboragdo e planejamento de aulas e atividades;

Rodovia Papa Jogo Paulo I, 4143 — Bairro Serra Verde — Cidade Administrativa ~ Prédio Minas — 11° and.-CEP31630-900-Belo Horizonte-MG



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria de Estado de Educacgdo '
Gabinete da Secretaria

OFICIO CIRCULARGSne 4 663 /16116
e andlise dos resultados das avaliagBes internas e externas para elaboragdo dos planos de
‘trabalho e das atividades pedagdgicas;

* elaboragdo, em conjunto com a Diregdo e Supervisio, de critérios complementares para
atribuigdo de turmas, aulas e func¢des;

* analise dos resultados finais dos estudantes a cada ano letivo;
* avaliagdo dos trabalhos realizados, revisdo das agdes e replanejamento;

* elaboracdo de instrumentos para acompanhar e avaliar, sistematicamente, . os
estudantes, durante todo o processo de ensino e aprendizagem,;

* elaboragdo de atividades de ensino e aprendizagem a partir das necessidades
evidenciadas pela avaliagdo diagnédstica dos estudantes;

- ® produgdo, andlise e escolha de materiais didatico-pedagdgicos;
* atualizagdo dos registros de acompanhamento dos estudantes e dos diarios de classes;

* participagao no-'processo de planejamento, execugdo, controle e avaliacio do Projeto
Politico-pedagégico da escola;

* elaboragdo do plano de atividades sistematicas de acompanhamento pedagoglco
diferenciado para estudantes de baixo desempenho;

* participagdo na eiabora;ﬁo do Calendario Escolar e do Regimento Escolar da unidade de
ensino;

» realizagdo de reunibes de Conselho de Classe;
* colaboracdo nas atividades de articulacdio da Escola com as familias e a comunidade;

* participacdo na elaboragdo das atividades a serem desenvolvidas com os estudantes em

progressdao parcial, juntamente com o professor do componente curricular do ano
anterior;

* outras atividades consideradas pela Superintendéncia Regional de Ensino ou pela
direcdo da escola destinadas a implementagdo do Projeto Politico- -pedagégico.
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. 4 — Consideracdes Finais;

N30 é necessrio. que a realizagio das atividades extraclasse seja
condicionada a periodos fixos didrios, mas que o total de horas semanais destas
atividades seja utilizado de forma a atender ao Projeto Politico- Pedagogico e ao
cumprimento do total da carga horaria devida e programada pela Direcdo da escola, em
conjunto com o Especialista de Educac¢do Basica.

A presen¢a ou auséncia eventual dos professores nas atwldades extraclasse
programadas devera ser registrada no hvro de ponto da escola.

Os dirigentes escolares deverdo reg]strar, mensalmente, nas Guias de
Ocorréncia (GO) as eventuais faltas dos professores decorrentes do ndo comparecimento
as atividades extraclasse programadas pela Diregdo.

" As orientagbes descrltas neste Oficio devem ser seguidas por todos os
professores de cargos completos e para aqueles que tém cargos incompletos, conforme
Anexo | do Decreto Estadual n? 46.125, de 4/1/2013 .

Compete a Superintendéncia Regional de Ensino -acompanhar o
desenvolvimento das Atividades Extraclasse nas Escolas Estaduais, dando-lhes suporte
pedagogico e administrativo.

As orientagBes contidas neste oficio circular entram em vigor a partir

de 13 de'setembro de 2016, revogando o Oficio Circular n? 1801/13, de 6 de junho
de 2013. . :

AY

Atenciosamente,

Macaé Maria Evaristo dos Santos
Secretdria de Estado de Educagéo

ysta Aparecida Neves e Mendonga

euelana de Desenvohnmento a
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